HUSUSI DAMGALI PASAPORT (YESIL)ALMAK iCIN
MURACAAT EDECEK OGRETMENLERDEN iSTENEN
BELGELER

A- CALISANLAR iCiN;

1) Basvuru sahibi tarafindan Aydin 11 Milli Egitim Miidiirliigii web sayfasindan
https://aydin.meb.gov.tr/Kurumsal/Ddkiimanlar adresinden indirilerek imzalanmis 2
(iki) niisha EK-2 Hususi Pasaport Talep Formu(basvuru sahipleri bilgilerin
dogrulugundan 1. Derecede sorumludur.)

2) HUSUSI Damgah Pasaport (Yesil) alacak kisilerin tiim bilgilerini talep formuna
BUYUK HARFLERLE bilgisayar ortaminda yazilmahdir. (15 Ekim
2020  Tarihinden  Itibaren 11  Niifus ve  Vatandashk  Midiirliigii
Formlar1 - GUNCELLENMISTIR)

3) Basvuruda bulunan tiim kisilere ait bir niisha Kimlik fotokopisi,

4) Okul Miidiirliigii veya Ilge Milli Egitim Miidiirliigii onayli bir adet HIZMET
CETVELI,

5) Ogrenim goren gocuklar i¢in dgrenci belgesi,

6) Pasaport hak sahibi ile alacak kisilerin kimlik fotokopileri,

7) 18 yasindan biiyiik (kiz-erkek) dgrenci igin 6grenci belgesi (Agik Ogretim Lisesi, Acik
Ogretim Fakiiltesi dahil 6grenim gordiikleri okuldan dgrenci oldugunu belgelemek sarti
ile) 25 yasini dolduruncaya kadar Hususi Damgal1 Pasaport diizenlenmektedir.

8) Engelli ergin ¢ocuklar i¢in "Saglik Kurulu Raporu",

9) 18-25 yas aras1 kiz ve erkek olan 6grenciler Hususi Damgali Pasaport alabilir.

10) Basvuru Sahibinin, istenilen belgelerle birlikte bagh bulunduklar ilce Milli Egitim
Miidiirliigiine miiracaat etmeleri gerekmektedir.

11) Basvuru formu, Ilge Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan kontrol edilerek 1 niishasimnin
arkasi gorevli personel tarafindan isim soyisim ile paraflanarak ve onayli Hizmet
Cetveli eklenecektir.

12) ilgili Tlge Milli Egitim Miidiirliigiince 11 Milli Egitim Miidiirliigii insan Kaynaklari-4
(Pasaport) Subesine hitaben yazilmis EK -3 UST YAZI,

13) Yukarida belirtilen belgeler tamamlandiktan sonra, evraklarla i1 Milli Egitim
Miidiirliigii Pasaport Birimine hak sahibinin bizzat gelmesi gereklidir.

14) Yabanci es Hususi Damgali Pasaport alamaz.

15) Evlenmis ya da bosanmis kisilerin kuruma ibraz ettikleri kimlik ile diger belgelerinde
isim soyisim uyugsmazligi olmas: halinde bagvurular onaylanmayacaktir. Niifus
Miidiirligiinden giincellemeleri yaptirarak giincel belgeler ile birime yeniden miiracaat
edilmesi gerekmektedir.

16) Bagvurular bizzat yapilacaktir.




HUSUSI DAMGALI PASAPORT (YESIL)ALMAK iCIN
MURACAAT EDECEK EMEKLI OGRETMENLERDEN iSTENEN
BELGELER

B) iILIMiZDEN EMEKLi OLAN OGRETMENLER iCiN;

1) Basvuru sahibi tarafindan Aydin i1 Milli Egitim Miidiirliigii web sayfasindan
https://aydin.meb.gov.tr/Kurumsal/Dokiimanlar adresinden indirilerek imzalanmig 2
(iki) ntisha EK-2 Hususi Pasaport Talep Formu(bagvuru sahipleri bilgilerin
dogrulugundan 1. Derecede sorumludur.)

2) HUSUSI Damgah Pasaport (Yesil) alacak kisilerin tiim bilgilerini talep formuna
BUYUK HARFLERLE bilgisayar ortaminda yazilmahdir. (15 Ekim
2020  Tarihinden  Itibaren 11  Niifus ve  Vatandashk  Midiirliigi
Formlar1 - GUNCELLENMISTIR)

3) Kimlik Fotokopisi

4) Bagvuru Sahibinin istenilen belgelerle birlikte emekli oldugu Ilce Milli Egitim
Miidiirliigiine miiracaat etmesi gerekmektedir.

5) Basvuru formu, Ilge Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan kontrol edilerek 1 niishasinin
arkas1 gorevli personel tarafindan isim soyisim ile paraflanacak,

6) 2001 yilindan sonra emekli olan 6gretmenlerin En_son emekli olduklari ilge Milli
Egitim Miidiirliigince i1 Milli Egitim Midiirliigii Insan Kaynaklari-4 (Pasaport)
Subesine hitaben yazilmis EK -3 UST YAZISI,

7) Yukarida belirtilen belgeler tamamlandiktan sonra, hak sahibinin belgeler ve niifus
clizdani ile birlikte i1 Milli Egitim Miidiirliigii Pasaport Birimine bizzat gelmesi
gerekmektedir.

8) Hususi Damgali Pasaportu alma hakkini kazanan ancak vefat eden 6gretmenlerin birinci
dereceden aile fertleri icin SGK Il Miidiirliigiinden merhumun {izerinden emekli maas1
aldigina dair merhumun ve maas alan kisinin adinin gegtigi resmi yazi,

9) E-devlet iizerinden alinan Vukaatli Niifus Kayit Ornegi,

10) Varsa merhuma ait T.C. Emekli Sandig1 Genel Miidiirliigiince verilen emekli tanitim
kart1 ile bagvuru yapmalar1 gerekmektedir.

C) IL DISINDAN EMEKLi OLAN OGRETMENLER ICiN;

1) 11 disindan emekli olan veya Istifa eden personeller, pasaport basvuru islemleri igin
bizzat kendilerinin, kimlikleri ile birlikte il Milli Egitim Miidiirliigiine gelerek dilekge
ile bagvuru yapmalar1 gerekmektedir.

2) Emekli oldugunuz ya da istifa ettiginiz Ilin Milli Egitim Miidiirliigii ile gerekli
yazigmalar sonucunda yasal siire igerisinde tarafiniza bilgi verilerek, gerekli islemler
yapilacaktir. (Il dis1 emekli islemleri ayn1 giin yapilamamaktadir.)

3) Basvurular bizzat yapilacaktir.

Dikkat Edilecek Onemli Hususlar:

* Hak sahibi ebeveynin vefat etmesi halinde ¢ocuklari, hususi damgali pasaport alabilirler.

* Vefat eden hak sahibinin sadece baskasi ile evlenmemis olmak kaydi ile esleri hususi pasaport
alabilirler.



* Pasaport talep formlari, emeklilik, istifa yazilarinda memurlarin bizzat iktisap ettigi kadro
dereceleri (Ornegin; 657 sayili DMK' ya tabi 1. veya 2. veya 3. kadro derecededir seklinde)
yazilmali, maas kesenekleri /emeklilik kesenekleri (Ornegin: "1. derecenin 2. kademesi" veya
"2/3" veya "2. derece 2. kademededir" gibi ) yazilmamalidir.

* Memurlarin maas dereceleri ile kadro derecelerinin farkli seyler oldugu ve hususi pasaport
islemlerinde maas derecelerinin _dikkate alinmadigi unutulmamalidir. Maas dereceleri 1, 2
veya 3. derece olan bazi memurlarin kadro dereceleri 4. veya 5.veya daha diisiik bir derece
olabildigi i¢in hususi damgali pasaport talep formu/belgelerinde personelin bizzat iktisap ettigi
kadro dereceleri yazilarak onaylanmali, personelin maas veya emekli kesenegine bakilarak
hususi pasaport formu /belgesi tanzim edilmemelidir.

* Pasaportunu kaybedenler en kisa siirede il Niifus Miidiirliigiine miiracaatta bulunmalidr.
Banka veya Maliye veznelerine hususi pasaport alacaginizi sdyleyerek sadece pasaport ciizdan
bedeli 6demeli, bunun disinda talep edilse bile bagka iicret yatirmamalisiniz. Bankaya veya
Maliye veznelerine yatirilan {icretin PAS.D.BDL (Pasaport Defter Bedeli) olarak 6denmesi
gerekir. PAS.HRC.BDL ( Pasaport Har¢ Bedeli) olarak yatirilan makbuzlarla hususi pasaport
islemi yapilmaz.

NOT1: Yukarida sayilan belgeler hususi pasaport ilk bagvuru ve hususi pasaport yenileme
islemlerinin her ikisi i¢in de istenmektedir.

NOT?2: Magduriyet olusmamasi icin: il Niifus Miidiirliigiinden randevu olusturulmadan
once istenilen resmi evrak islemlerinin tamamlanmasi uygun olacaktir.




