
1.
 S

en
ar

yo

2.
 S

en
ar

yo

3.
 S

en
ar

yo

4.
 S

en
ar

yo

5.
 S

en
ar

yo

1.
   

Se
na

ry
o

2.
   

Se
na

ry
o

3.
   

Se
na

ry
o

4.
   

Se
na

ry
o

5.
   

Se
na

ry
o

1. MÜLKİYET HAKKINI GEÇİRMEYE 
YÖNELİK SÖZLEŞMELER

4.1.1 Sözleşme çeşitlerini belirterek açıklar.  Mülkiyet hakkını geçirmeye yönelik sözleşmeleri 
sıralayarak açıklar. 1 1 1 1 1

2. KULLANDIRMAYA YÖNELİK 
SÖZLEŞMELER  4.2.1 Kullandırmaya yönelik sözleşmeleri sıralayarak açıklar. 2 2 2 2 2

3. İŞ GÖRME SÖZLEŞMELERİ 4.3.1 İş görme sözleşmelerini açıklar 4 2 2 2 2

4. TEMİNAT AMACINA YÖNELİK 
SÖZLEŞMELER

4.4.1 Teminat sözleşmelerini açıklar. 0 0 0 0 0

1. TİCARET HUKUKU İLE İLGİLİ 
TEMEL KAVRAMLAR

5.1.1 Ticaret Hukuku ile ilgili temel kavramları açıklar. 9 7 3 4 5

2. ŞİRKETLER HUKUKU 5.2.1 Şirketler hukukunu kavramını açıklar. 4 3 2 1 0

1. KIYMETLİ EVRAK KAVRAMI 7.1.1 Kıymetli evrak kavramını açıklar. 2 2 1 1 1

 2. KIYMETLİ EVRAK ÇEŞİTLERİ 7.2.1 Kıymetli evrak çeşitlerini açıklar. 8 5 4 4 5

1. SİGORTA KAVRAMI 8.1.1 Sigorta kavramını açıklar 5 4 3 4 3

2. SİGORTA ÇEŞİTLERİ 8.2.1 Sigorta çeşitlerini açıklar 5 4 2 1 1

TOPLAM 0 20 15 10 10 10 0 20 15 10 10 10

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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AYDIN BÜRO YÖNETİMİ ALANI İL ZÜMRESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 9. SINIF TEMEL HUKUK DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları
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 Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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 Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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4.1.Sunum türleri 4.1.1 Sunum türlerini açıklar 2 1 2 1 2

4.2.Sunum hazırlama 4.2.1 Sunum hazırlar. 2 2 1 2 1

4.3.Sunum yapma 4.3.1 Sunum yapar. 1 1 1 1 1

5.1. İletişimin Önemi 5.1.1 İletişimin önemini açıklar. 1 1 1 1

5.2. İletişimin Amaçları 5.2.1 İletişimin amaçlarını açıklar. 1 1 1 1

 5.3. İletişim Süreci ve İletişimin 
Ögeleri

5.3.1 İletişim süreci ve iletişimin öğelerini açıklar. 3 3 3 2 2

5.4. İletişim Türleri 5.4.1 İletişim türlerini listeler. 1 2 1 2 2

5.5.İletişim Şekilleri 5.5.1 İletişim şekillerini listeler. 2 2 2 2 2

5.6. Uluslararası ve Kültürlerarası 
İletişim 

5.6.1 Uluslararası ve kültürler arası iletişimi açıklar. 2 1 2 1 2

5.7 Etkili iletişim Kurmanın Yolları 5.7.1 Etkili iletişim kurmanın yollarını listeler. 3 3 2 2 2

5.8 Etkili İletişim Engelleri 5.8.1 İletişimin engellerini listeler. 2 1 2 1 2

TOPLAM 10 8 8 8 8 10 9 9 8 10

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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AYDIN BÜRO YÖNETİMİ ALANI İL ZÜMRESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 10. SINIF DİKSİYON VE ETKİLİ İLEŞİTİM DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları
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Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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1. Ergonomi Kavramı 4.1.1 Ergonomi kavramını açıklar
5 4 2 1 2

2. Alan Yerleşme Etüdü 4.2.1 Alan yerleşme etüdünü açıklar
5 3 2 2 3

1. Toplantı Türleri 5.1.1 Toplantı türlerini sıralar.
6 4 4 5 4

2.Toplantı mekanları ve özellikleri 5.2.1 Toplantı mekanları ve özelliklerini açıklar.
4 4 2 2 1 3 2 2 2 2

3. Toplantıda Kayıt Tutma Yöntemleri 5.3.1 Toplantılarda kayıt tutma yöntemlerini listeler.
2 1 1 1 2

1. Seyahat Planı 6.1.1 Seyahat organizasyonu planlar.
4 3 2 2 2

2. Ulaşım Organizasyonu 6.2.1 Ulaşım organizasyonunu planlar.
5 4 2 3 2

3. Konaklama Organizasyonu 6.3.1 Konaklama organizasyonu planlar.
5 4 2 2 2

4. Tarihî ve Doğal Mekânlar 6.4.1 Konaklama organizasyonu planlar.
1 1 1

TOPLAM 20 15 10 10 10 0 20 15 10 10 10
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

AYDIN BÜRO YÖNETİMİ ALANI İL ZÜMRESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 10. SINIF BÜRO HİZMETLERİ DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları
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Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav



1.
 S

en
ar

yo

2.
 S

en
ar

yo

3.
 S

en
ar

yo

4.
 S

en
ar

yo

5.
 S

en
ar

yo

1.
   

Se
na

ry
o

2.
   

Se
na

ry
o

3.
   

Se
na

ry
o

4.
   

Se
na

ry
o

5.
   

Se
na

ry
o

3. Fatura Yerine Geçen Belgeler 2.3.1 Fatura Yerine Geçen Belgeleri Düzenler. 3 3 3 2 2

4. Tahsilat ve Ödeme Makbuzları 2.4.1 Tahsilat ve Ödeme Makbuzlarını düzenler. 2 1 1 1 1

5. Sipariş Fişi 2.5.1 Sipariş Fişini düzenler. 1 1 1 1 1

1. Bono 3.1.1 Bono düzenler. 1 1 2 2 1

2. Çek 3.2.1 Çek düzenler. 1 1 1 1 2

3. Poliçe 3.3.1 Poliçe düzenler. 1 1 1 2 2

1. Serbest Meslek Kazanç Defteri Gider 
Kayıtları 4.1.1 Serbest Meslek Kazanç Defteri Gider Kayıtlarını yapar. 3 3 3 2 2

2. Serbest Meslek Kazanç Defteri Gelir 
Kayıtları 4.2.1 Serbest Meslek Kazanç Defteri Gelir Kayıtlarını yapar. 3 2 2 3 2

3. Serbest Meslek Kazanç Özeti 4.3.1 Serbest Meslek Kazanç Özetini düzenler. 3 3 2 3 3

TOPLAM 9 8 9 9 9 9 8 7 8 7

2 
Tİ

C
A

R
İ 

BE
LG

EL
ER

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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AYDIN BÜRO YÖNETİMİ ALANI İL ZÜMRESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 11. SINIF TİCARET HİZMETLERİ  DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları
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Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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4. E-Ticarette Güvenlik 
 Kavramı 3.4.1 Güvenlik ölçütleri ve tehditlerini açıklar. 2 2 2 1 2

5. Güvenlik Ölçütleri ve 
 Tehditleri

3.5.1 Güvenlik saldırılarının önlenmesi için tedbirler alır. 1 2 1 2 2

6. Güvenlik Araçlar 3.6.1 Gereken güvenlik başlıklarını açıklar 1 2 2 2 1

1. E-Ticaret İle İlgili 
Mevzuatlar

4.1.1 E-ticaret faaliyetleri ile kullanılan mevzuatları takip eder. 2 2 2 2 2

2. E-Ticarette İşlem Güvenliği 
ve Elektronik İmza

4.2.1 E-ticarette işlem güvenliğinin sağlanması için kullanılan e-imza
kavramını açıklar.

2 1 1 1 1

3. E-Ticarette Güven Damgası 
Düzenlemeleri

4.3.1 E-ticarette güven damgası düzenlemesinin sağladığı faydaları
açıklar.

1 1 1 1

4. Elektronik Ticaret Bilgi 
Sistem

4.4.1 Elektronik ticaret bilgi sistemi (ETBİS) kavramını açıklar. 3 3 2 2 2

1. Elektronik Ticaretin 
 Vergilendirilmesi 5.1.1 Elektronik ticaret işlemlerinin vergilendirilmesi açıklar. 2 1 2 2 2

2. Elektronik Ticaret ve Gelir 
 Üzerinden Alınan Vergiler

5.2.1 Elektronik ticarette gelir üzerinden alınan vergilerde dikkate alınan
unsurları açıklar.

2 2 2 2 1

3. E-Ticarete Ortaya Çıkardığı 
 Vergi Sorunları 5.3.1 E-ticaretteki vergi sorunlarına neden olan başlıkları açıklar. 1 2 2 1 1

TOPLAM 9 9 9 9 9 8 8 8 7 6
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

AYDIN BÜRO YÖNETİMİ ALANI İL ZÜMRESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 11. SINIF E TİCARET  DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları
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1. Maliyet ve Satışı 	Hesaplama 2.1.. Matematik kurallarına göre maliyeti ve satışı hesaplar. 5 5 4 5 6

2. Faiz Hesapları 2.2.1 Matematik kurallarına göre faiz hesaplarını yapar. 2 3 4 5 4 5 5 4 4 4

3. Iskonto Hesapları 2.3.1 Matematik kurallarına göre iskonto hesaplarını yapar. 3 4 3 4 5

TOPLAM 7 8 8 10 10 8 9 7 8 9

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

AYDIN BÜRO YÖNETİMİ ALANI İL ZÜMRESİ 
2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 11. MESLEKİ MATEMATİK  DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları
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Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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