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1. Girişimciliğe İlk Adım /  Bir Girişim Hikâyesi 9.4.1 Girişimcilikle ilgili temel kavramları açıklar. 3 2 3 3 2 2 1

2. Fikirden Girişime 9.4.2 Meslek grubuyla ilgili iş fikirleri oluşturarak bu fikirleri değerlendirir 3 4 3 2 3 2 1 1

3. Havada Uçuşan Fikirler 9.4.3 İşletme kurma süreci ile ilgili planlama yapar. 3 4 2 2 1 2 1 1

4. Yeni Bir İşletme / İşletme Ne İş Yapar?
9.4.4 İşletmenin faaliyet alanını ve kapasitesini açıklar. 3 2 1 2 2 3 1 1

5. Pazarlama Karması / Yönetim Planı ve Stok 

Yöntemi

9.4.5 İşletmenin faaliyet alanına uygun pazarlama karması oluşturur. 3 3 1 1 2 1 1 1

6. Finans Yönetimi ve İnsan Kaynakları 9.4.6 İşletmenin personel bulma, işe alma ve performans değerlendirme süreçlerini planlar. 2 1 2 2 1 1

1. Kendi Oyunumuzu Tasarlıyoruz / Bu Orijinal mi?
9.5.1 “Kendi Oyunumuzu Tasarlıyoruz” etkinliğini yapar 2 1 2 2 1 2

2. Logonu Oluştur, Markanı Büyüt

9.5.2  “Futbol Takımı Logosu I ve II” başlıklı etkinlikleri yaparak logo tasarlar ve marka 

korunumu/başvurusu süreçlerini araştırır
2 1 2 2 2 2

3. Bu Kimin Fikri?
9.5.3 Patent/faydalı model ve telif hakları ile ilgili temel kavramları tartışır 2 1 2 1 2 2

4.Bilginin Kaynağını Biliyorum

9.5.4 Kaynağın güvenirliğini sorgular ve bilimsel kurallara uygun alıntı yapma ve

kaynakça hazırlamanın önemini vurgular
1 1 1 1 1 1

5. Bana Bir Yer Söyle, Sana Coğrafi İşaretini Söyleyeyim

9.5.5 Eser, patent, faydalı model, marka, coğrafi işaret, tasarım gibi fikrî ve sınai mülkiyet 

hakları açıklar.
1 1 1 2 3 2
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AYDIN BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI İL ZÜMRESİ 

2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 9. SINIF MESLEKİ GELİŞİM ATÖLYESİ DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.

•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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Yapılacak Ortak Sınav

Okul Genelinde 

Yapılacak Ortak Sınav
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1. MÜLKİYET HAKKINI GEÇİRMEYE YÖNELİK 

SÖZLEŞMELER

9.4.1 Sözleşme çeşitlerini belirterek açıklar.  Mülkiyet hakkını geçirmeye 

yönelik sözleşmeleri sıralayarak açıklar. 1 1 1 2 2 2

2. KULLANDIRMAYA YÖNELİK SÖZLEŞMELER  
9.4.2 Kullandırmaya yönelik sözleşmeleri sıralayarak açıklar. 2 2 2 2 2 1

3. İŞ GÖRME SÖZLEŞMELERİ 9.4.3 İş görme sözleşmelerini açıklar 4 2 2 1 2 1

4. TEMİNAT AMACINA YÖNELİK 

SÖZLEŞMELER

9.4.4 Teminat sözleşmelerini açıklar.
2 1 1 2 1 2

1. TİCARET HUKUKU İLE İLGİLİ TEMEL 

KAVRAMLAR
9.5.1 Ticaret Hukuku ile ilgili temel kavramları açıklar. 7 6 2 2 2 3

2. ŞİRKETLER HUKUKU 9.5.2 Şirketler hukukunu kavramını açıklar. 4 3 2 1 1 1

1. KIYMETLİ EVRAK KAVRAMI 9.6.1 Kıymetli evrak kavramını açıklar. 2 2 1 2 2 1

 2. KIYMETLİ EVRAK ÇEŞİTLERİ 9.6.2 Kıymetli evrak çeşitlerini açıklar. 8 5 4 3 4 4

1. SİGORTA KAVRAMI 9.7.1 Sigorta kavramını açıklar 5 4 3 2 2 3

2. SİGORTA ÇEŞİTLERİ 9.7.2 Sigorta çeşitlerini açıklar 5 4 2 3 2 2
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Yapılacak Ortak Sınav

AYDIN BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI İL ZÜMRESİ 

2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 9. SINIF TEMEL HUKUK DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

1. Sınav

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.

•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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1. Ergonomi Kavramı 9.4.1 Ergonomi kavramını açıklar

3 4 2 1 1 1 1

2. Alan Yerleşme Etüdü 9.4.2 Alan yerleşme etüdünü açıklar

5 3 2 3 3 1 1

1. Toplantı Türleri 9.5.1 Toplantı türlerini sıralar.

6 4 4 3 2 3 1

2.Toplantı mekanları ve özellikleri 9.5.2 Toplantı mekanları ve özelliklerini açıklar.

6 4 2 3 4 5 3 2 2 3 1 2

3. Toplantıda Kayıt Tutma 

Yöntemleri

9.5.3 Toplantılarda kayıt tutma yöntemlerini listeler.

2 1 1 1 2 2

1. Seyahat Planı 9.6.1 Seyahat organizasyonu planlar.
4 3 2 1 2 1

2. Ulaşım Organizasyonu 9.6.2 Ulaşım organizasyonunu planlar.
2 4 2 2 1 2

3. Konaklama Organizasyonu 9.6.3 Konaklama organizasyonu planlar.
5 4 2 1 2 2

4. Tarihî ve Doğal Mekânlar 9.6.4 Konaklama organizasyonu planlar.
1 1 1 2 2 1
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2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 10. SINIF BÜRO HİZMETLERİ DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.

•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.



1
. 

S
en

a
ry

o

2
. 

S
en

a
ry

o

3
. 

S
en

a
ry

o

4
. 

S
en

a
ry

o

5
. 

S
en

a
ry

o

6
. 

S
en

a
ry

o

1
. 

S
en

a
ry

o

2
. 

S
en

a
ry

o

3
. 

S
en

a
ry

o

4
. 

S
en

a
ry

o

5
. 

S
en

a
ry

o

6
. 

S
en

a
ry

o

1. Hitabet sanatının Özellikleri 10.3.1 Hitabet sanatının özelliklerini açıklar. 4 3 2 3 2 3 1 1

2.İyi bir konuşmacıda bulunması 

gereken

özellikler

10.3.2 İyi bir konuşmacıda bulunması gereken 

özellikleri söyler
4 3 3 3 3 2 1 1

1. SUNUMA HAZIRLIK 10.4.1 Sunum türlerini açıklar.
3 3 3 3 3 3 1 1

2. SUNUM YAPMA 10.4.2 Sunum yapar.
1 1 2 1 2 2

1. İLETİŞİMİN ÖNEMİ VE AMACI 10.5.1 İletişim süreci ve iletişimin öğelerini açıklar. 2 1 2 2 2 1

2. İLETİŞİM SÜRECİ VE 

İLETİŞİMİN ÖGELERİ 10.5.2 İletişim süreci ve iletişimin öğelerini açıklar.
2 1 2 1 2 3

3. İLETİŞİM TÜRLERİ 10.5.3 İletişim türlerini listeler. 2 1 1 2 1 1

4. İLETIŞIM ŞEKILLERI 10.5.4 İletişim şekillerini listeler 1 1 1 1 1 1

5. ULUSLARARASI VE 

KÜLTÜRLER ARASI İLETİŞİM 10.5.5.Uluslararası ve kültürler arası iletişimi açıklar.
2 1 2 1 2 1

6. ETKILI İLETIŞIM KURMANIN 

YOLLARI 10.5.6 Etkili iletişim kurmanın yollarını listeler.
2 1 1 1 1 2

7. İLETIŞIM ENGELLERİ 10.5.7 İletişimin engellerini listeler. 1 1 1 2 1 1
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2. Sınav

AYDIN BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI İL ZÜMRESİ 

2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 10. SINIF DİKSİYON VE ETKİLİ İLETİŞİM DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama 

yapılmıştır.
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Maliyet Üzerinden Verilen Orana 

Göre Hesaplama 3 2 3 2 4 3 1

Satış Üzerinden Verilen Orana Göre 

Hesaplama 3 3 2 2 4 4 1

Basit Faiz Hesaplamaları
2 2 2 3 3 2

. Baliğ
1 2 1 2 2 1

. İSKONTO HESAPLARI 1. Matematik kurallarına göre iskonto hesaplarını yapar
1 1 2 1 2 2

0 6 5 5 4 8 7 0 6 5 5 6 7 5
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AYDIN BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI ALANI İL ZÜMRESİ 

2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 2. DÖNEM 11. SINIF MESLEKİ MATEMATİK DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

1.   Matematik kurallarına göre maliyeti ve satışı hesaplar.

1. Matematik kurallarına göre faiz hesaplarını yapar.

2. Sınav

Okul Genelinde 

Yapılacak Ortak Sınav

Okul Genelinde 

Yapılacak Ortak Sınav

1. Sınav

TOPLAM

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.

•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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